DEVLET MEMURLARI iSTIRAHAT RAPORU GORUNTULEME VE i$
KAZASI/MESLEK HASTALIGI BILDIRIMI UYGULAMASI UYGULAMA
KILAVUZU

Bu 6rnek calisma KIRSEHIR il Milli Egitim Miidiirliigii tarafindan yollanan 15.08.2019
tarih ve 14836359 sayil1 “Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Bildirimleri” konulu yazida da belirtildigi
iizere: Okul/Kurumlarinda 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu statiisiinde ¢alisan personelin is
kazalarinin bildirilmesi ve rapor alan personelin sistem tizerinden kontrol ve takibinin

yapilabilmesi i¢in elde edilecek sifre ve sistem kullanimi i¢in hazirlanmistir.

1. Adim: Yukarida belirtilen resmi yaz1 ekinde gonderilen Yetki Talep
Formu doldurularak resmi yazi ile birlikte bagl bulunan Il/ilge SGK miiracaat edilip
sifre alinacaktir.

DEVLET MEMURLARI iSTIRAHAT RAPORU GORUNTULEME VE iS KAZASI/MESLEK HASTALIGI
BILDiRiMi UYGULAMASI YETKi TALEP FORMU

RESMIi iISYERiI KULLANICI RESMI ISYERI YETKILI

Miidiir Yardimcis1 yada

okulda gérev yapan memur, IOkul Miidiirii T.C. Kimlik]
T.C. Kimlik Numarasi [pgretmen secilecek. T.C. Kimlik Numarasi numarasi olacak
Adi Adi
Soyadi Soyadi
Unvani Unvani
Telefon No Telefon No Okul Telefonu
Faks Faks

Okul Fax

E-posta

. . Okulun resmi mail adresi
Okulun resmi mail adresi olacak. olacak
wxwrrr @meb. k12.tr uzantil FxxErx@meb.k12.tr uzantili.

olacak. Sifre bu mail adresine gelecegi

E-posta igin resmi mail olmasi sart.
Kurum KOdL/ Hangi Okul statiisiinde ise
lasagidaki ek-1 listeden 114000
bul lacak Merkez
- wiunup yazriacak. Saymanlik Kodu figedeki tiim okullar bu kodu
130... Ornegin Temel egitim kullanacak, diger ilgeler kendi
Kurumlar1 Kurum saymanlik kodunu gireceklerdir.
Kodu:130620 yazilacak.
Resmi Isyeri Ad Okul Tam Ad1 yazilacak
Yetki Diizeyi [ ]istirahat Raporu Gériintiileme Yetkisi
_ Is Kazas1 ve Meslek Hastahigi Bildirim Yetkisi




Ek-1

MEB }]URUM KODLARI

DIN 1 GRETIMi GENEL MD. (IMAM-HATIP OKULLARI- 130650
LiSE/ .

TEMEL EGITiM GENEL MD. 130620
(ANAOKULU/ILKOKUL/ORTAOKUL):

ORTAOGRETIM GENEFL MUDURLUGU ( ANADOLU LIiSELERI): 130630
MESLEKi TEKNIK EGITIM GEN. MD. (MESLEKi TEKNiK 130640
ANADOLU LISELERI):

HAYAT BOYU OGRENIM GENEL MD.( HALK EGITiM 130670
MERKEZLERI):

OZEL EGITIM GENEL MD.: 130660
DESTEK HiZMETLERI GEN MD. (iL-ILCE MILLi EGITiM 130610
MUDURLUKLERI- OGRETMENEVLERI):

KIRSEHIR SAYMANLIK KODLARI:

MERKEZ 114000
AKCAKENT 114024
AKPINAR 114008
BOZTEPE 114001
CICEKDAGI 114009
KAMAN 114012
MUCUR 114023




2. Adim: SGK Miidiirliikleri tarafindan kayit olusturularak sifrenin mail adresine

gonderilmesi saglanacaktir.

Mail ekranmi agagidaki gibi olacaktir. Mail ile gelen kullanici ad1 ve sifre kullanilmasi
kaydiyla ok yoniinde belirtilen linkler kullanilarak sisteme giris yapilacaktir.
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YASAL UYARI By & - postanin igerdig bilgiler (ekder dahil olmak tzers) gizhidir: S68 'nin
onayt olmaksizin Ostmcd kistlere agidanamaz. Bu mesajin péndenimoek istendigl kist
degl , Yitfan mesa)| xde derhal siliniz SGK bu mesajin igerdig bilgherin
dogralugs veya aksikaiz aklugs konoswuda bir gasanti vermenoktodir. Ba nadeele
Lilgihetrta ne sekilde olursa s loerigindan, lletiimezinden, allnssasindan,
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the author and may not necas=arily reflect the opinions of Social Security Institute,

Bu link sayesinde okulunuzda/kurumunuzda gorev
yapan personelin raporlarmni goriintiileyebilirsiniz. Tarih
aralig1 olarak sistem iizerindel0 (On) giin araliginda
tarama yapilabilmektedir.

Bu linkte ise is kazasi bildirimi yapilmaktadir. Sistem
iizerinde bildirim yapilan personelin T.C. kimlik
numarasi ve diger bilgiler ile ilgili agiklamalar asagida
detayli verilmistir.




A. DEVLET MEMURLARININ GECIRDIGI i$ KAZASI VAKALARININ iSVEREN
TARAFINDAN BIiLDIRILMESI YUKUMLULUGU

6331 sayili Kanunun 14 iincii maddesinin ikinci fikras1 geregi, is kazasi ve meslek
hastalig1 olaylar1 igveren tarafindan Sosyal Giivenlik Kurumuna yasal siiresi icerisinde
bildirilmek zorundadir.

Hazirlanan uygulama ile kamu kurumlarda gérevli memurlarin gegirdigi is kazasi
vakalarmin elektronik ortamda Sosyal Gilivenlik Kurumuna iletilmesi saglanmaktadir.
Uygulamada is kazasi bildirim islemleri ve kullanici islemleri olmak iizere iki meni
bulunmaktadir.

Bu dokiiman, is kazasi bildirimlerinde izlenecek siireci agiklamak iizere hazirlanmistir.
1. UYGULAMAYA ERIiSiM

Devlet memurlar is kazasi bildirim formu uygulamasina erisim,
https://uyg.sgk.gov.tr/IsKazasiBildirimISV4C/ adresinden saglanmaktadir. (Sekil-1)

DEVLET MEMURLARI i$ KAZASI BiLDIRIM FORMU

L 56

& Giris Yap

Sifremi Unuttum?

Sekil 1-Giris Ekrani

Yukarida belirtilen adreste gelen ekranda, yetkili kullanicilar tarafindan “Kullanici
Adr ve “Sifre” bilgileri yazilip, “Girig” butonuna basilarak, uygulamaya erigim
saglanabilmektedir. Daha oOnce 1ilgili personel i¢in 4C istirahat raporu goriintiilemesi
uygulamasi yetkisi alinmis ise aymi kullanic1 ve sifre bilgisi ile is kazasi bildirim
uygulamasina da erisilebilecektir. Bu nedenle 4C istirahat raporu goriintiileme yetkisi bulunan
kullanicilarin ayrica is kazas1 bildirim yetkisi talebinde bulunmasina gerek bulunmamaktadir.

Daha 6nce goriintiileme yetkisi alinmamis veya farkli bir kullanici igin bildirim yetkisi
alinmas1 gereken hallerde ise yetki talep formu ile ¢alisilan ildeki sosyal giivenlik il
miidiirliigii veya merkez miidiirliigline bagvurarak yetki alinabilecektir.



Giris ekraninda yer alan “sifremi unuttum” butonu ile daha once yetkisi bulunan
kullanictya kayitli e-posta adresi iizerinden sifrenin degistirilmesini saglayan link
gonderilmektedir. (Sekil-2)

Sifre Hatirlatma

2 | kullanici Adi

# | Mail Adresinizi Giriniz

$)Gonder

Ana Sayfaya Don

Sekil 2-Sifre hatirlatma/yenileme ekrani

Gelen ekranda kullanict adi olarak kimlik numarasinin girilmesi ve daha once yetki
talebi sirasinda verilen e-posta bilgisinin girilmesi ile s6z konusu e-posta adresine sifrenizi
yenilemeniz veya degistirmeniz i¢in link gonderilmektedir. (Sekil-3)

Sayw Kullasscy,
Sosyal Givenlik Kurumu

Deviet Momurlar I kazasi Meslek Hastabgs Bildivimi Uygulama

yufrenizi yendeyetalmeny s tarafinza bu ek k posta pleden) $ifve yemd Jebiade bk frysaiuz Mrfen yedililen tilgitendinnix
Safrensr yemlemek 15in,

812 karekter urunlugunds buyuk harf kugtk haef ve rakaen igeren yens pufreman belufeyiniz

Yens yafrence 123 567, abe, def gabi nrals, 222, coe gibe sekiaeh kmnkiesler sgeremer. Saftensede yaldiz (%), nokoal ) ve @ warets kullenmanis ivye sdslie
Aglan ekrama belirdedigomur pafreva 2 defa yaxdiktan somen, resimde poedoguntz gevenlik kodumm ilgils alass g ve Sifemi Degigair dogmesine tiklayimz
Bagani: nlem somacunda yent jifreniz size gosteniscekns

Daglant tiklanabelir degilse va da hoke ukladigunzda otomatik olamk agimeyoesa pifre yendeme linkiun tamamum kopyalayamk miemet tarmyscmnn ( firefoocs explocer, chrome ) adres
gubeguna vapeytuss ve ilah seving pding

60 dakika gegerli gifre yendesse binkiniz:

Sekil 3-Sifre yenileme e-postasi

Uygulamada, kullanicilar tarafindan, “Is kazasi bildirim islemleri” ve “Kullanici
islemleri” meniileri lizerinden gerekli islemleri yapabilmektedirler. (Sekil-4)
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Sekil 4-Ana Ekran
B. BILDIiRiM UYGULAMASI ve KULLANIMI

1.Is Kazas: Bildirim islemleri

1.1. Yeni Kayit Islemleri

Bu meniide, kullanici tarafindan devlet memurlarinin gegirdigi is kazalarinin girisleri
yapilabilmektedir. (Sekil-5)

SOSYAL GUVENUIK KURUIMU BASKANLIG

T o

ii# Is Kazasi Bildinm islemierf

Yors Kayn

Grinssam s Guncetlamea' S

Sekil 5-Is Kazas1 Bildirim Girisi

Is kazas1 bildirim girisi butonuna basildiginda, 6ncelikle bildirim yapacak isyerine ait
bilgiler goriintiilenmekte ve isyerine ait iletisim bilgilerinin girilmesi saglanmaktadir. (Sekil-6)
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Sekil 6-Isyeri bilgileri



Isyerine ait telefon ve faks bilgileri girildikten sonra ileri butonu ile sonraki sayfaya

devam edilir. Bu sayfada yer alan bilgiler girilmeden sonraki sayfaya devam edilememekte,
eksik giris yapildigina dair uyar1 verilmektedir. (Sekil-7)

Kuen Giladt Tpvori Caleymms Bailam e Santi

Kars Gantt Jprert Calogres Bitts Saant

Sekil 7-Eksik bilgi uyarisi

Ikinci sayfada isyerinde ¢alisan personel sayilarina ve galisma baslangi¢ saatlerine
iligkin bilgiler alinmaktadir. Ileri butonu ile devam edildiginde kazanin meydana geldigi yere
iliskin bilgilerin girilecegi ekrana ulasilmaktadir. (Sekil-8)

Kaas Like

Sekil-8 Kaza Olay Yeri Bilgileri Ekram

Kaza tarihinin girilmesinin ardindan kazanin meydana geldigi {ilke bilgisi
girilmektedir. Girilen iilke bilgisinin ardindan alt se¢cim sekmesi a¢ilmaktadir. (Sekil-9)



Sekil -9 Kaza Il-Ilce Ekram

Kazanin meydana geldigi iilke olarak Tiirkiye disinda bir {ilke segildiginde ise kaza il,
ilce sekmesi a¢ilmamaktadir.

Kaza il, ilge se¢imi yapildiginda kaza tarih ve saat sekmesi agilmaktadir. Bu se¢im

yapilmadan kaza tarih ve saati girilememekte ve sonraki sayfaya devam edilememektedir.
(Sekil-10)

Koars ven hars Dabdhaw

bxra Advvann Gina

Sekil 10-Kaza tarih ve saat giris ekram

Kaza tarih secimi yapildiginda, secilen tarihte ve saatte daha once bir kaza girisi
yapildi ise ve girisi yapilacak kaza ayni tarih ve ayni saatte meydana gelen kaza ile ayni ise
daha 6nce girilen kaza bilgisi segilerek devam edilir. (Sekil-11)
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Sekil 11-Eski Kaza ile secim ekram

Farkli bir kaza tarihi itibariyle meydana gelen kaza girisi yapilacaksa séz konusu
se¢im ekran1 gelmemektedir. Ayni tarihte fakat farkli bir saatte kaza girisi yapilacaksa gelen
kaza listesinden se¢im yapilmadan yeni kaza-adres-saat tanimlanasi yapilmalidir. Bunun igin
ileri butonuna basmaniz yeterlidir. Bu durumda tanimlama yapilmasi gerektigi yoniinde uyari
verilecek ve ilgili tanimlama sekmesi agilacaktir.

Se¢im yapilmadi ise kaza adresi ayrintili olarak girilir ve sonraki sayfaya devam edilir.
Gelen sayfada kaza bilgileri girisi yapilmaktadir. (Sekil-12)

1 Macsamin Corpebdontiyl o AR CHIT

Kuisam (he) Jobl Sebois

Sekil 12-Kaza bilgileri ekrani

Kaza bilgileri ekraninda kazaya sebep olan olay, ara¢-gere¢ ve yer bilgileri ile olayin
ayrintilarina dair bilgiler girilmektedir. Her tist se¢im yapildiginda alt se¢im sekillenmektedir.
Olayin meydana gelisine en uygun se¢im yapilarak kaza bilgilerinin girilmesi gerekmektedir.

Ayni ekranda kazaya ugrayan kisi sayist (bir olayda birden fazla kisinin yaralandigi-
oldiigli durumlarda) girisi yapilmaktadir. Kazaya ugrayan kisi sayisinin birden fazla olarak
girilmesi halinde ilk personel i¢in kayit islemi tamamlandiginda “kaza geciren personel
sorgula” ekranmin bulundugu ekrana devam edilmekte ve diger kaza gegiren personele iliskin
bilgiler alinmaktadir. Bu sayede isyerine ait ilk dort sayfadaki bilgiler tekrar alinmadan
sadece kaza gegiren personele ait bilgiler alinmaktadir.



Ayrica, kazayr goren kisi olup olmadigima gore se¢im yapilmasi gerekmektedir.
Kazay1 goren kisi var se¢imi yapildiginda ilgili kisiye ait kimlik bilgilerinin sorgulandig alt
secim ekran1 agilmaktadir. (Sekil-13)

1o Bssllh Nsmaran

Sekil 13-Kaza sahit bilgileri giris ekram

Kimlik numaras: ilgili alana girilerek telefon numarasi alanina devam edildiginde
(veya sayfanin herhangi bir boliimiine tiklandiginda) kimlik numarasi girilen kisinin ad soyadi
bilgileri ekranda gosterilmektedir. (Sekil-14)

Faaall

Sekil 14-Kaza sahit bilgileri

Telefon ve e-posta bilgilerinin de girilmesinin ardindan sonraki sayfaya devam edilir.
Gelen sayfada kaza geciren personelin kimlik bilgisi sorgulanmaktadir. (Sekil-15)

TE Kimlh Somarom

Sekil 15-Kaza geciren personel sorgulama ekrani



Kimlik numaras1 bilgisi girildikten sonra, ileri butonuna tiklanmasi veya sayfada

herhangi bir yere tiklanmasi durumunda kisi bilgileri ile adres bilgilerinin girilecegi alanlar
acilmaktadir. (Sekil-16)

lubles TaAr U XAVT sEXTORS AD %OVAD

Sekil 16-Kaza geciren personel sorgulama ekrani

Gelen ekranda kaza gegiren kisinin esas isi/meslegi ile isyerindeki fiili isi/meslegi
bilgileri girilmektedir. (Sekil-17)
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Iy Veraad Glomr|

Sekil 17-Meslek bilgileri giris ekran



Gerekli bilgilerin girilmesinin ardindan kazaya iliskin bilgilerin istendigi sayfaya
ulasilmaktadir. (Sekil-18)

Sekil 18- Kaza bilgileri giris ekram

Devam edildiginde ise kaza gecirilen ortama iligkin bilgiler ile kaza geciren kisinin
caligmaya devam edip etmedigi hakkinda bilgi girisi yapilmaktadir. (Sekil-19)

calsjiles Ortam ==
Cadgtlam Cevre: feecmis

Calgulas Covee Al Crup.

Kaza Gimd Permonel Iy Bap Saard’ Dakika o %

Kazadan Sanrs Sigarrall Ne teacis
yapn':

Sekil 19- Kaza gegirilen ortam bilgileri giris ekrani

Bu ekranda, kazanin gergeklestigi yer bilgisi ile kazadan sonra sigortalinin isi birakip
birakmadigi, biraktiysa ne zaman biraktigina iligskin bilgi alinmaktadir. Devam eden sayfada
ise kazanin igyeri veya disinda gergeklestigine dair bilgi ile kaza sonucu is géremezligi ve
tibbi miidahale yapilip yapilmadigina yonelik bilgiler alinmaktadir.(Sekil-20)
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Sekil 20- Kaza detay bilgileri giris ekrani

Bu ekranda yer alan kaza sonucu is goremezligi bilgisinde bulunan ifadeler asagidaki
sekilde tanimlanmaktadir.

a) Yok: Kisinin istirahat raporu almamasi.

b) Var: Kisinin kaza sonucunda istirahat raporu almasi.

¢) Derhal 6liim: Kiginin kaza aninda 6lmesi.

d) Is kazasi esnasinda olmayan &liim: Kisinin kaza anindan sonra dlmesi.

e)Henliz ig goremezlik belirlenmemis: Kisinin istirahat raporuna iligkin heniiz bilgi
edinilememesi.

Kaza sonucu is géremezligi alaninda “Var” secimi yapildiginda ayrica kisinin
rapor aldigi siire bilgisinin de girilmesi gerekmektedir.

Devam edildiginde kisinin yakinlarina iliskin bilgiler alinmaktadir ancak bu
sayfada yer alan bilgi girisi zorunlu degildir. (Sekil-21)

Syertsitaiy Vokint eles Stymen Afres

Sekil 21- Yakin bilgileri giris ekram

Kaydet butonuna basilmasi ile birlikte kayit islemi gergeklestirilmekte ve girilen
bilgilere ait ¢ikt1 alinabilmektedir. (Sekil-22)

10
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Sekil 22- Kayit Sonu¢ Ekrani

1.2. Géoriintiileme, Giincelleme ve Silme islemleri
1.2.1.Kimlik Numarasi ile Sorgulama
Goriintlileme, giincelleme ve silme islemleri ana sayfada yer alan kimlik numarasi

sorgulama meniisii ile veya is kazasi bildirim islemleri meniisii altinda yer alan
“Goriintiileme/Gilincelleme/Silme” meniisii ile yapilabilmektedir. (Sekil-23)

T.C. SOSYAL GUVENLIK KURUMU BASKANLISI 4 QAmama.

Sekil 23- Kimlik numarasi ile sorgulama ekram

Kimlik numarasi ile yapilan sorgulama sonucunda sigortali bilgileri ile uygulama
tarafindan olusturulan kaza numarasi bilgisi yer almaktadir. (Sekil-24)

Geacmis |8 Kazast Bildnimien

Kaza TC umin Kuram  Saymanhk  Silmel
[} Dodya Numaraw Personel Adl Persansl Soyadi  Numaras Kodu Kodu Guncalieme
2 TH00GSI600 H 6 7 g aog

Fage { ot

Sekil 24- Kimlik numarasi ile goriintiileme ekrani

11



Ilgili personele ait kaza listesinde yer alan silme butonu kullanilarak séz konusu kaza
bildirimi silinebilmektedir. (Sekil-25)

Kayit Slime

A Waydl Sieeek Bled Qe Ermanmesniz ?

O EVET X HAYS

Sekil 25-Silme onay ekram

“Evet” butonuna basilmasi ile birlikte girilen is kazasi bildirimi kayitlardan
cikarilacaktir.

Ancak, kaza tarihini takip eden 3 is giinii gegtikten sonra silme islemi kullanici
tarafindan yapilamamakta, bu durumda en yakin sosyal giivenlik merkezi ile irtibata
gecilmesi gerekmektedir. (Sekil-26)

Bildirim Suresi agildigi i¢in siime
islemi yapilamaz . En yakin Sosyal
v Guvenlik Merkezi ile irtibata

gecginiz
Basansiz

Sekil 26-Silme uyar1 ekrani

Giincelleme butonu ise daha dnce girisi yapilan kazaya ait bilgilerin gilincellenmesi
amaciyla kullanilabilecektir. (Sekil-27)

ISYERI BILGILERI GUNCELLE
KAZA ADRES BILGILER! GUNCELLE
KAZA OLAY B GHLERI GUNCELLE

KAZAYA UGRAYAN PERSONEL GUNCELLE

KAZAYA UGRAYAN PERSONEL ESAS £S] { MESLEK GUNGELLE

KAZA DETAY BILGILERI GUNCELLE

Sekil 27- Giincelleme ekram

12



Giincelleme butonuna basildiginda kazaya ait bilgiler kiimelenmis olarak
gosterilmektedir. Buna gore, hangi alanda gilincelleme yapilmak isteniyorsa ilgili meni
acilmali ve gerekli bilgiler girilerek giincelleme islemi yapilmalidir. (Sekil-28)

ISYER] BILGILERI GUNCELLE

Isyeri Telefon Numarass Con
Igyeri Fax Numaras: ¢ s
golizan Sxyesc 1
Peaisonst S;',-,m 1EECHE KAy INannda DURman SO0 Warterced ahmiste
b 3 f 5 1 1 b 3 ) 3
i f b | b 3 W i §
Kaza Gilng lgyen Calgms Bastama Santl! [(eaging] v - [[seginiz) v

Kaza sonras iy yennm
Duruma:

|secrer) v

Gisyen Eaghest Goncete

Sekil 28- Isyeri bilgileri giincelleme

Giincelleme ve silme islemleri kimlik numarasi ile sorgulamanin yani sira tarih ile
sorgulama sonucunda da yapilabilmektedir. (Sekil-29)

1.2.2.Tarihe Gore Sorgulama

Kullanict tarafindan girilen is kazasi bildirimleri, tarih sorgusu ile sorgulanabilmektedir.

Gecmis Is Kazasi Bildirimleri

GG AAYYYY GG AAYYYY

Sekil 29- Tarih ile is kazas1 bildirim sorgulama

S6z konusu meniide, girilen tarih araliginda meydana gelmis kazalar listelenmektedir.
(Sekil-30)
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Hoza
HHoza TResoved Eildim=r f=E s e Hoza  Kazs Hazs b Mg
1] Lss Faprans Sovasl] MepeREmArsT @ Sage EL &ITIH Hee Smuo) ey s v
- N _ i PR e & - et ik - — 3
12 i Y ¢ 2012 CS:I00D0 ADSIS 1 ADANA JETEN 1 % E——
0337 E=—————

Sekil 30- Tarih bazinda is kazasi bildirim listesi

Sorgulama sonucu gelen bildirim listesinin dokiimii alinabilmektedir. Ayrica, detay

butonu ile kaza geciren personele ait bilgiler goriintiilenebilmekte ve agilan ekrandan
glincelleme/silme igslemleri yapilabilmektedir. (Sekil-31)

KAZA DETAY BILGI GORUNTULEME

KAZA NO DOSYANO TCKIMLIK NO  AD SOYAD GUNCELLE  siLme
1 20030083050242013 23 r

Guncete S8

Sekil 31- Kaza Detay Goriintiilleme

2.Kullanic islemleri

Kullanic1 islemleri meniisiinde sifre degistirme islemi yapilabilmektedir. Sifre
degistirme islemi yapilirken, olusturulacak sifrede bir biiyiik ve bir kiiciik harf bulunmak
zorundadir ve sifrede tekrar eden rakamlara yer verilmemesi gerekmektedir. (Sekil-32)

Sifre Yenileme

Sifre Sifre Giriniz

sifre tekrar

Tekrar Sifrenizi Giriniz

Sifre Degistir

Ana Sayfaya Don

Sekil 32-Sifre degistirme ekram
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Sifre girisleri yapildiktan ve sifre degistir butonuna basildiktan sonra kullanici tekrar
ana sayfaya yonlendirilmekte ve yeni sifre ile uygulamaya giris saglanabilmektedir.
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