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ISG MALI IHTIYACLARI

Bakanligimiz merkez ve tasra teskilati birimlerinde, 6331 sayili
Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu hiikiimleri dogrultusunda Is
Saghigi ve Giivenligi Risk Degerlendirmesi YOnetmeligi
geregince  "Risk  Degerlendirme  Ekipleri" tarafindan
isveren/isveren  vekillerinin ~ koordinasyonunda  riskler
degerlendirilerek, MEBBIS ISGB modiiliine veri girisleri
yapilmakta olup, girilen risklerin giderilmesi i¢in mali kaynak
ithtiyaclar ortaya ¢ikmaktadir.
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Risk ve tehlike yonetimine bagli mali ihtiyaglarin; ciddi ve
yakin tehlike arz etmesi durumlann dikkate alinarak
karsilanabilmesi amaciyla, MEBBIS ISGB modiilii “Kurum Risk
Tabanli Odenek Girisi” ekran1 veri girisine agilmistir.

MEBBIS ISGB modiiliinde, risk degerlendirmesine bagl
olarak ortaya cikan odenek taleplerinin karsilanabilmesi igin
yapilacak is ve islemler; 23.02.2018 tarihinde yayimlanan 2018/7
sayitlh Is Saghgh ve Giivenligi Mali Ihtiyaglarin Yonetimi
Genelgesi ‘nde belirtilmektedir.
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(2018/7 Sayil1 Genelge dogrultusunda; A

* Okul/kurumlar tarafindan risklerin giderilmesi i¢in 6n goriilen termin
stiresi ile risk skorlarinin; tehlikeli ve ¢ok tehlikeli (15 ve iistii) olmasi
durumunda riske bagl 6denek talebi yapilmasi miimkiin olacagindan
kayitlarin ve risk sorumlu kisilerinin giincel tutulmasi,

» Tehlike ve riskler sisteme girilirken, ileride telafisi miimkiin olmayan
hususlarla kargilagilmamasi ve kamu zarar1 olugturulmamasi igin
gerekli hassasiyetin gosterilmesi,

« Isveren/isveren vekili tarafindan, okul/kurumdaki risklerden kaynakli
mali ihtiyaglarin belirlenmesinde, ekonomik kodlara uygun 6denek
taleplerinin yapilmasi,

- J
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"+ TIsveren/isveren vekili tarafindan, talep edilen 6denegin maliyet
analizinin piyasa fiyat aragtirmasmna gore belirlenmesi, en
ekonomik bigimde ¢oziimleme yapilmasi, herhangi bir kamu
zarar1 olusturmamasi, mer't mevzuat hiikiimlerine uygun, can
ve mal kayiplarinin onlenmesini saglayacak sekilde ddenek
ithtiyaci verilerinin sisteme girilmesi,

« Igveren/isveren vekillerince yil iginde girilmis 6denek ihtiyaci
verilerinin takip edilmesi, ciddi ve yakin bir tehlike
durumunda, Ilce ISG Biiro Yéneticisine bildirim yapilmasi,
ciddi ve yakin bir tehlike arz eden kisim yada boliimde isin
durdurulmasi1 gerekiyorsa gerekli tedbirlerin aksatilmadan
almmasi icin Il/lge Milli Egitim Miidiiriine bildirimde

S bulunulmasi,

J
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4 )

« Kurum risk tabanli 6denek ilk onay/red islemlerinin Ilce ISG
Biiro Yoneticileri tarafindan yapilmasi,

« Ilk onay/red islemi yapilirken, iISG agisindan; inceleme, analiz
etme, risk siddet ve frekans degeri dikkate alinarak, gerekirse
tehlikeli durumlarin yerinde teknik uzmanlarca incelemesi
sonucunda diizenlenen rapora gore karar verilmesi,

« Kurum risk tabanl 6denek ikinci onay/red islemlerinin 1l
ISGB Koordinatorleri tarafindan yapilmasi,
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« Ikinci onay/red islemi yapilirken, Ilce ISG Biiro Yéneticilerinin
onay iglemlerinin dogrulugunu teyit edecek sekilde, muhtemel
harcamanin siiflandirmasinda kullanilan ekonomik kodlarin
uygunlugu ile o6denek miktarinin ihtiyacin karsilanmasinda
piyasa kosullarmin uygunlugu kontrol edilerek, gerekli
hassasiyeti saglayacak sekilde karar verilmesi,

* Bakanligimiz Temel Egitim Genel Miidiirliigiine bagh
okullarinin 6denek ihtiyaci taleplerine ait ikinci onay islemini
miiteakip, Il Milli Egitim Miidiirliigii Destek Hizmetleri Sube
yetkilisince, I MEBBIS yoneticisi tarafindan tanimlanan
ISGOD[PlakaKodu] kullanici ad1 ile sisteme giris yapilarak son
onay/red iglemlerinin yapilmasi,

- J
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« 06.7 GAYRIMENKUL BUYUK ONARIM GIDERLERI
ekonomik kodundan riske bagl talep edilen 6denek talepleri; 11
ISGB Koordinatdriiniin onaymi miiteakip, 11 MEM Ingaat ve
Emlak Sube yetkilisince, II MEBBIS yéneticisi tarafindan
tanimlanan ISGODE [PlakaKodu] kullanici adi ile sisteme giris
yapilarak son onay/red iglemlerinin yapilmasi,

* Bakanligimiz merkez teskilatinda 6denek gonderiminde; Genel
Miidurliiklerin/Bagkanliklarin -~ biitge ve mali kaynaklar
hakkinda gorevli Daire Baskanliklarinda yetkilendirilmis, siireg
takip sorumluluguna sahip uzman tarafindan son onay/red
islemlerinin yapilmas1 gerekmektedir.
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" ANALITIK BUTCE SINIFLANDIRMA KODLARI |

03.2 TUKETIME YONELIK MAL VE MALZEME ALIMLARI

Faturali olarak veya ilgili mevzuatina uygun sekilde belgelendirilerek alinan,
iiretim stirecinde kullanilmadan dogrudan tiiketime yonelik olarak kullanilan nihai
mal (temizlik, 6zel malzeme alimlar1) ve hizmetlerin alim1 i¢in kullanilan 6denek
kalemidir.

03.7 MENKUL MAL, GAYRIMADDI HAK ALIM, BAKIM VE ONARIM
GIDERLERI

Tiiketime yonelik mal ve malzeme alimlarinin disinda kalan, bedeli her yil biitce
kanunlartyla belirlenecek limiti gegcmeyen alim, bakim ve onarim giderleri bu
grupta yer almaktadir.
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" ANALITIK BUTCE SINIFLANDIRMA KODLART |

03.8 GAYRIMENKUL MAL BAKIM VE ONARIM GIDERLERI

Tasinmaz mallarla ilgili olarak, bunlarin ekonomik Omiirlerini ve degerlerini
artirmaya yonelik yenileme amacgli bakim-onarimlar disinda kalan ve dogrudan
isletmeye yonelik rutin olarak yapilmasi gereken bakim ve onarimlar bu grupta yer
almaktadir.

06.1 MAMUL MAL ALIMLARI

tilketime yonelik mal ve malzeme alimlar1 kapsaminda yer almayan, makine,
techizat, tasit vb. i¢in bakim-onarimin disinda makine-techizatin teknik 6zelliklerini
artirmaya, gelistirmeye yonelik olarak kullanilacak olan yedek parg¢a alimlari da
dahil alimlar bu grupta yer almaktadir.

- J
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(" ANALITIK BUTCE SINIFLANDIRMA KODLARI )

06.7 GAYRIMENKUL BUYUK ONARIM GIDERLERI

Kurumun bizzat kendisi tarafindan, gerekli malzemeler piyasadan temin edilerek
ve kurum personelinin teknik bilgisinden ve isgiiciinden vb. kapasiteden

faydalanmak suretiyle (O6rnegin hizmet binasinin catisinin bakim-onariminin)
yapilmas1 durumunda; iiretim siirecinde kullanilan hammaddeler, ara mallar, bu
mallarin tasima giderleri, kullanilan enerji bedelleri ve mamul mallarin alim
giderleri ile projelerin fizibilitesi ve kontrolliigii icin miisavir firma ve kisilere
yapilan oOdemeler ile gayrimenkullerin bakim-onariminin (gayrimenkuliin

miitemmimi olan asansorlerin biiyiikk bakim onarimlar1 dahil) {igiincii sahislara
ithale edilerek yaptirilmasi halinde miiteahhide yapilacak 6demeler bu grupta yer
almaktadir.
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Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanli Mali Kaynak Talebi Onay
Siireci

* Termin siiresi ile risk skorlari; risk sorumlu kigileri

giincel tutulacak.
. Risk.e. pagll ‘ talep edilen Odenegin maliﬂyet
ol T analizinin piyasa fiyat aragtirmasma gore

=5 belirlenecek.

* Ekonomik kodlara uygun &denek talepleri
yapilacak.

e Telafisi miimkiin olmayan hususlarla
kargilagilmamasi ve kamu zararl
olusturulmayacak.

* Y1l icinde girilmis 6denek ihtiyaci verileri takip
edilecek, ciddi ve yakin bir tehlike durumunda,
llge ISG Biiro Yéneticisine bildirim yapilacak.

Okul/Kurum
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MEBBIS Igyeri Saglik ve Giivenlik Modiilii'ne Girig

Okul/kurumlar risk tabanli 6denek talebinde bulunmak i¢in
Okul/kurum kodu kullanici ad1 ve sifresi ile;

Onay Islemleri icin Ilce Biiro Yoneticileri ve II ISGB
Koordinatorleri kendilerine tanimlanmis kullanici ad1 ve sifresi ile;
I Milli Egitim Midiirligii Destek Hizmetleri Sube yetkilisi
ISGOD/PlakaKodu] kullanici ad1 ve sifresi ile;

I Milli Egitim Miidiirliigii ingaat ve Emlak Sube yetkilisi
ISGODE/PlakaKodu] kullanic1 ad1 ve sifresi ile MEBBIS sistemine
girig yapacaklardir.

QL @citiv @rxannic @ @-isiv @ISTEMLERI (@& deviet giris
ISGT (A e Gavenik Kodu N E

Sifremi Unuttum

)
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Okul/Kurum Risk Tabanli Odenek Giris Ekram

_0 Kurum Risk Degerlendirme
Iglemleri

Kurum Risk Degerlendirme Ekibi
Bilgi Girisi

Kurum Risk Degerlendirme

Kurum Risk Degerlendirme
Giincelleme

Kurum Risk Tabanl Odenek Ginsi

Okul/kurum  isveren/isveren  vekili
tarafindan sisteme giris yapildiktan sonra
Kurum Risk Tabanlh Odenek Girig
Ekrani’nda termin siiresi, risk skoru (15 ve
tistii) 1le risk sorumlu kisileri giincel olan
riskler listelenecektir. Burada Tahmini
Biitce alanina virgiil ve nokta olmadan

talep edilecek 6denek miktar: (6rn: 12500)
girilerek dogru Odenek Kalemi secildikten
sonra Giincelle secenegi isaretlenerek

KAYDET islemi yapilmalidir.
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Okullar Tarafindan Veri Giriglerinde Yapilan Hatalar

e - Saymanlik Kodunun girilmemesi ®
- Saymanlik Kodunda nokta girilmesi
1122233 - Saymanlik Kodunda rakamlar arasinda bosluk
birakilmasi
11222 33
A /
@ h
S —— - Saymanlik Kodu girilirken rakamlar arasinda @
nokta, virgiil isaretleri konulmadan ve bosluk
fzzzs birakilmadan yazilmalidur.
N /
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Okullar Tarafindan Veri Giriglerinde Yapilan Hatalar

- Kurum Vergi Kimlik Numarasinin girilmemesi
- Kurum Vergi Kimlik Numarasinda nokta

girilmesi
456,678 8001 - Kurum Vergi Kimlik Numarasinda rakamlar arasinda
156 673 8001 bosluk birakilmasi
\ B
i . -“\.

4566783001

o - Kurum Vergi Kimlik Numaras: girilirken @
- rakamlar arasinda nokta, virgiil isaretleri

konulmadan ve bosluk birakilmadan yazilmalidir.
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Okullar Tarafindan Veri Giriglerinde Yapilan Hatalar

A - Talep Edilen Odenek Miktarmin girilmemesi
- - Talep Edilen Odenek Miktarinda nokta, virgiil

1.000,00 1000,00 isaretlerinin yazﬂmaSl
A /
i Y
- Talep Edilen Odenek Miktar1 girilirken @
rakamlar arasinda nokta, virgiil isaretleri
konulmadan yazilmaldir.
N /
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Okullar Tarafindan Veri Giriglerinde Yapilan Hatalar

- Talep edilen 6denegin gonderilecegi Odenek ®

P— . Kaleminin se¢ilmemesi

Y
h

- Talep edilen 6denegin gonderilecegi uygun @
/
2

Odenek Kalemi secilmelidir.

3
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SR
N\’  Merkez Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi
Okullar Tarafindan Veri Giriglerinde Yapilan Hatalar
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Okullar Tarafindan Veri Giriglerinde Yapilan Hatalar

- Talep edilen 6denege ait teklif mektubu,
e piyasa aragtirma tutanagi vb. belgenin ®
Talep Edilen Odenege Ait Belge

sisteme yiiklenilmemesi,

Dosya segiimedi - Resim formati diginda bagka formatta belge
. _ yiiklenilmesi,
lﬁ - Birden fazla belge (dosya) ve asir1 biiyiik
o boyutta yiiklenmeye caligilmasi .
Y
Talep Edilen Odeneije Ait Belge 5 . .
- Talep edilen 6denege ait teklif mektubu,

piyasa arastirma tutanagi vb. belgesi;
1 Mbyte ge¢cmeyecek boyutta resim dosyasi

| E @ | olarak sisteme yiiklenilmelidir.

25
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Okullar Tarafindan Veri Giriglerinde Yapilan Hatalar

®

- Odenek Talep Gerekgesinin yazilmamast,

o 4
a A

Odenek Talep Gerekcesi @

- Talep edilen 6denegin nerede ve hangi amagla

Talep edilen Gdenegin ne o

amac ile istendigi Kisaca kullanilacagi kisaca yazilmalidir.

belirtilmelidir.

P

N J
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("~ Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanli Mali Kaynak Talebi Onay
Siireci

AEgp  SISTEMEKAYIT
= E—
iy
=
Okul/Kurum
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("~ Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanli Mali Kaynak Talebi Onay
Siireci

o Ilk onay/red islemleri Ilge ISG Biiro Yoneticileri
tarafindan yapilacak.

« ISG agisindan; inceleme, analiz etme, risk siddet
ve frekans degeri dikkate alinarak onay/red
islemleri yapilacak.

* Gerekirse tehlikeli durumlarin yerinde teknik
uzmanlarca incelenerek diizenlenen rapora gore
onay/red islemleri yapilacak.

28
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Ilge ISG Biiro Yetkilisi Onay/Red Ekram A

llce ISG Biiro yoneticisi tarafindan
okul/kurumlarca kaydedilen 6denek talepleri;
II/fige Risk Tabanli Odenek Onaylama
Ekrani’'ndan 2018/7 sayili Genelgede belirtilen
hususlar dogrultusunda ilk onay/red islemi
yapilacaktir.

] Duyurular

O i| MEM islemleri

il/ilce Risk Tabanl Odenek

29



MILLI EGITIM BAKANLIGI
Merkez Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

30



MILLI EGITIM BAKANLIGI

Merkez Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Siireci

AEgp  SISTEMEKAYIT
= e
iy
=
Okul/Kurum

("~ Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanli Mali Kaynak Talebi Onay
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(" Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanh Mali Kaynak Talebi Onay )
Siireci

« Ikinci onay/red islemleri Il iISGB Koordinatorleri
tarafindan yapilacak.

e Ekonomik kodlarn uygunlugu ile ©6denek
miktarmmn ihtiyacn kargilanmasinda piyasa
kosullarinin uygunlugu kontrol edilecek.

« Temel Egitim Genel Midirligine bagh
okullarinin talepleri; i1 iISGB Koordinatériiniin
onaymi miiteakip, Il MEM Destek Hizmetleri
Sube yetkilisince son onay/red iglemi yapilacak.

e Okullar tarafindan 06.7 GAYRIMENKUL
BUYUK ONARIM GIDERLERI ekonomik
kodundan riske bagl talep edilen 6denek talepleri;
Il iISGB Koordinatoriiniin onaymi miiteakip, 1l
MEM Ingsaat ve Emlak Sube yetkilisince son
onay/red iglemi yapilacak. )

32
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] Duyurular

O i| MEM islemleri

il/ilce Risk Tabanl Odenek
Onaylama

i1 ISGB Koordinatérii Onay/Red Ekram A

[1 iISGB koordinatorii tarafindan Ilce ISG Biiro
yoneticisince onaylanan oOdenek talepleri;
II/fige Risk Tabanli Odenek Onaylama
Ekrani’'ndan 2018/7 sayili Genelgede belirtilen
hususlar dogrultusunda ikinci onay/red islemi
yapilacaktir.
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qemel Egitim Genel Miidiirliigiine Bagh Okullar1 ile Okul/Kurumlarin Gayrimenkul Buyul>

Onarim Giderlerine Ait Risk Tabanli Mali Kaynak Talebi Onay/Red Siireci

- SISTEME KAYIT
N T —
el [T

=

Okul/Kurum Igvereni flge ISG Biiro

YOneticisi

ol

\

Q

Q
U

Il MEM Destek
Hizmetleri/ingaat ve Emlak
\_ 11 ISGB Koordinatérii Sube yetkilisi
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Kurum Sinndnrtlar Bgressi v Yeli Girisleri
BT S <, LR EEE 1 e el
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11 Sube Miidiirliikleri Tarafindan Yapilan Son Onay Isleminde
Yapilan Hatalar

Odeme Evrais Sayisi

- Odenek Evragi (icmal) sayisinin yazilmamast,

A J/

- -

Odeme Evragi Sayisi

@\
- Gonderilecek olan 6denege ait icmal numarast

4207 yazilmalidir.
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MILLI EGITIM BAKANLIGI

Merkez Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi
11 Sube Miidiirliikleri Tarafindan Yapilan Son Onay Isleminde

Yapilan Hatalar
Ginderilen Odenak ®
Miktar: - Okullar gonderilecek 6denek miktarinin
yazilmamasi,
Q 4
a A
Ginderilen Odenek @
Mildtar - Ne kadar 6denek gonderilecek ise bu alana
yazilmalidir.
47103
\ J
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FAY
N\’  Merkez Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

11 Sube Miidiirliikleri Tarafindan Yapilan Son Onay Isleminde
Yapilan Hatalar
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MILLI EGITIM BAKANLIGI

Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

4 Bakanlik Yetkilileri Onay/Red Ekrani A

Ilgili Genel Miidiirliik yetkilisi tarafindan Il

Groviama ISGB koordinatoriince onaylanan 6denek
talepleri;  Bakanllk  Risk  Tabanl
Odenek Onaylama Ekrani’'ndan 2018/7 sayil
Genelgede belirtilen hususlar dogrultusunda
son onay/red iglemi yapilacaktir.

Bakankk Risk Tabanh Gdenck Onaylansa
rim : esin el G v




MILLI EGITIM BAKANLIGI

Merkez Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

("~ Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanli Mali Kaynak Talebi Onay
Siireci

AEgp  SISTEMEKAYIT
et Eeesss——
iy
=
Okul/Kurum

1 MEM MEB {lgili Genel Miidiirliikk

J
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MILLI EGITIM BAKANLIGI

Merkez Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

(" Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanli Mali Kaynak Talebi Onay

Siireci

Bakanligimiz ilgili Genel Miidiirliiklerin biitge ve
mali kaynaklar1 hakkinda gorevli Daire
Bagkanliklarinda yetkilendirilmis, bir uzman
tarafindan son onay/red iglemleri yapilacak.

L #
! g
FFEFFrFrrr

\.

MEB Ilgili Genel
Miidiirliikk
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MILLI EGITIM BAKANLIGI

Merkez Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

\
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MILLI EGITIM BAKANLIGI

Merkez Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Son Onay/Red Islemi Yapilirken Dikkat Edilecek Hususlar

* Bakanlhigimiz merkez teskilati birimlerine bagli okul/kurumlar
ile Temel Egitim Genel Midiirliigiine bagli okullarin, 6denek
ihtiyacitnin ""h”” ve ""1"" maddelerindeki esaslara gore son
onay/red islemi yapilirken;
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MILLI EGITIM BAKANLIGI

Merkez Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

.

1) Can ve mal gilivenligi hususlari, ileride telafisi miimkiin olmayan
durumlar ile idari ve hukuki siireclerle karsilagilmamasi icin ivedilikle
degerlendirme yapilmasi,

2) Odenek talebine iliskin sistemdeki veriler degerlendirirken, iist
amirlerle paylasilarak karar verilmesi gereken hususlara dikkat edilmesi,
3) Red islemi yapilirken, sistemde aciklama kismia mutlaka red
gerekgesinin yazilmasi,

4) Onay Islemi yapilirken, gonderilecek ddenege ait evrak kayit tarih ve
say1sinin yazilmasi,

5) Uygun olmayan 6denek kalemi ve gorev alani disinda sehven gelen
taleplerin ivedilikle red edilmesi,

6) Talep edilen 6denek ihtiyag miktarlarinin karsilanabilir diizeyde
olmasina ve piyasa sartlarina uygunluguna dikkat edilmesi,
gerekmektedir.
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MILLI EGITIM BAKANLIGI

Merkez Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

4 )
Risklerle Ilgili Iyilestirme Calismalar1 Yapildiktan Sonra Dikkat
Edilecek Hususlar

 Ilce ISG Biiro Yoneticileri ve Il ISGB Koordinatérlerince;
O0denek gonderilen risklerin ortadan kaldirildigima veya risk
skorunun kabul edilebilir seviyeye indirgendigine dair
aragtirma ve saha gozetimlerinin yapilmasi, risk degerlendirme
revizyon isleminin gerceklestirilmesi,

« Mali yi1l sonunda, biitin onay/red yetkililerince,
gonderilen/goénderilemeyen Odenek miktarlarina ait icmal
listesinin sistem tizerinden olusturularak onayli suretlerinin

muhafaza edilmesi,
- J/
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MILLI EGITIM BAKANLIGI

Merkez Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi
- 1\

Temel Egitim Genel Miidiirliigiine Bagh Okullar Ile Okul/Kurumlarin Gayrimenkul Biiyiik
Onarim Giderlerine Ait Risk Tabanli Mali Kaynak Talebi Onay/Red Siireci

- SISTEME KAYIT
1

i
s

Okul/Kurum Igvereni

YOneticisi

2. ONAY
EE e ——— 11 MEM Destek

. RED Hizmetleri/ingaat ve Emlak

\_ I1 ISGB Koordinatdrii Sube yetkilisi Y,
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MILLI EGITIM BAKANLIGI

Merkez Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

(" Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanl Mali Kaynak Talebi Onay/Red )

-

Siireci
S SISTEME KAYIT
Wempy
..5 LT
Okul/Kurum Igvereni IIge ISG Biiro
Yoneticisi

11 ISGB Koordinatérii




MILLI EGITIM BAKANLIGI

Merkez Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

SORU/CEVAP BOLUMU

Cevap




MILLI EGITIM BAKANLIGI
Merkez Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

TESEKKUR EDERIM

Tuncay GURBUZ
Izleme ve Degerlendirme Hizmet Birimi




